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1 Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni orgadn Skoly tuto smérnici. Smérnice je umist€éna na webovych strankach Skoly a na
pFistupném mist€& Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim na podminky Skoly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt poskytovat
vefejnosti informace vztahujici se k jeho pUsobnosti.

2 Zadatel

Zadatelem mUZe byt fyzickd & pravnickd osoba, organ statni spravy, kterd Zada o informaci, bez
ohledu na dlivod svého zajmu o danou informaci.

3 Informace

Reditel 8koly poskytuje informace na zakladé:

- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se otazky v plisobnosti
feditele Skoly, nikoliv v§ak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.

Zvefejnénou informaci je takova informace, kterd mlze byt vZdy znovu vyhleddna a ziskdna, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosiCi dat umozZfujicim zapis a uchovani informace, vystavena na
Ufedni desce, nebo zplsobem umozniujici dalkovy pFistup (webové stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Uzce souvisi s poZadovanou informaci (napfiklad
udaj o jejim pUvodu, existenci, poCtu, divodu odepfeni, dobé&, po kterou dlvod odepfeni trva a kdy
bude znovu pfezkouman).

4 Poskytované informace

4.1 Zvefejnéniinformaci
Reditel 8koly zvefejni v sidle $koly na vefejné pfistupném mist& nasleduijici informace:

- informace o Skole a Gdaje o jmenovani do funkce Feditele Skoly,

- vymezeni pravomoci a plsobnosti Feditele Skoly,

- jméno a pfijmeni osoby urCené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéfeného
pfijimanim a vyfizovanim stiZnosti, podnétll a ozndmeni,

- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim Feditele Skoly je pFipustné odvolani, ke kterému
orgéanu, v jaké IhUté a kde Ize odvolani podat,

- postup pfi vyFizovani stiznosti, ozndmeni a podnétq,

- postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace,

- prehled nejdllezitéjSich pfedpisl, kterymi se Feditel Skoly pfi vykonu své plsobnosti Fidi
a misto a Cas, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti,

- sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

- vyro€ni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci,

- vyro€ni zpravu o Cinnosti Skoly za pfedchazejici rok.
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Reditel Skoly m(iZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zplisoby a mUZe zvefejnit i dal$i
informace, které je v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umoZzni pofizeni
kopii uvedenych informaci.

5 ZpUsob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejfiuje informace t&mito zplisoby:

- na Ufedni desce Skoly (ve vestibulu),

- v kancelafFi Skoly,

- prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schlzky),
- nainternetovych strankach Skoly,

- prostfednictvim vyroCni zpravy Feditele Skoly.

6 Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji
trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych pfisluSnicich a majetkovych pomérech,
pokud tak nestanovi zvlaStni zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotCené osoby,

- je oznaCena za obchodni tajemstuvi,

- byla ziskdna od osoby, které informalni povinnost zdkon neukldda, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi,

- se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci €innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by
bylo poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

- feditel Skoly mlUze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pFipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon&i pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne poZadované informace v€etné
doprovodnych informaci po vyloudeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou€ené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trvd dlvod odepfreni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava midenlivost a chrani
pfed zneuZitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, Zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovi$t€, shromazduje pouze nezbytné (daje a osobni Udaje,
bezpelné je ukladd a chrani pfed neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektlim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotfebné Udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

7 Vyrfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava dstné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (dorudend
poStou, osobné i jinym zpUsobem, elektronickou poStou nebo na jiném nosi¢i dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mUzZe feditel misto
pozZadované informace sdélit jen Gdaje umoZzniujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
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V pfipadé ustni Zadosti tak udini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnll ode dne
doruceni zadosti. Pokud zZadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovana informace pisemné&, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

7.1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej Feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

7.2 Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou $koly.
Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napfiklad ve vyro&ni zpravé feditele $koly) se zpravidla
vyfidi poskytnutim Gdajl o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urCena Skole jako
povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovana
pfiliS obecné, feditel vyzve Zadatele ve |h(té do 7 dnU ode dne doruéeni Zadosti, aby Zadost
upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zddost do 30 dnll ode dne dorudeni vyzvy, rozhodne povéfend osoba o
odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovand informace mimo pUsobnost feditele Skoly Zaddost se odloZi a odloZeni Zadosti
ajeho dlvod sdéli do tfi dn(l Zadateli. Reditel Skoly nemd za povinnost postoupit Zadost
pFisluSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnil ode dne dorudeni Zadosti, pfipadné ode
dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhtu 15 dnl mUze feditel prodlouzit nejvySe o 10 dni pouze z nasledujicich divodu:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné& informovat Zadatele o prodlouZeni IhGty a dGvodech prodlouZeni,
a to jeSté pred uplynutim Ih(ty 15 dnu.

Pokud Feditel Skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhuté 15
dnU, pfipadné v fadné prodlouZené |h(té rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pfipadé odloZeni
veci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici naleZitosti:

- nazev a sidlo Skoly,

- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaCeni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
Zadatelem,

- odUvodnéni, které obsahuje dlvod odmitnuti poskytnuti informace, vCetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfisluSnych pravnich pfedpisu,

- poucCeni o odvolani, které obsahuje pou€eni o mistu, formé a dob& podani odvolani,

- vlastnoru€ni podpis Feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.
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Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouCeny, Skola pfipustné

informace poskytne a soub&zné rozhodne o odepfeni vylou€enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:

- datum doruCeni Zadosti, véc, Cislo jednaci,

- jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,

- datum vyfizeni Zadosti.

8 Uhrada nakladt a vyroéni zprava

Reditel $koly bude poZadovat Uhradu skute&nych nakladC spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢d dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho
Zadost potvrdi pfedpokladanou vySi thrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce
zakl, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, uCebni plany, koncepce Skoly,

organizaéni struktura) a o vysledcich zak( ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vZdy do 1. bfezna zvefejni vyro&ni zpravu za predchazejici kalendafni rok o své &innosti

v oblasti poskytovani informaci.

9 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢

1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,-
A3 jednostranné 4,-

2. Tisk A4 Cernobilé 4,-
A4 barevné 10,-

3. Kopirovani na digitalni nosiCe CD 50,-
vlastni flash disk 30,-

4. TelekomunikaCni poplatky

Dle platnych tarif(

v

PoStovné a jiné poplatky

Dle platnych tarif(l

6. NahliZeni do spisU a vnitfnich
dokumentU Skoly

Bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelafi Skoly v hotovosti, Zadateli je vZdy potvrzena Uhrada poplatku.
V odQvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim Ghrady nebo zalohy. Uhrada

nakladu je pfijmem Skoly.
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10 Vzory formular

Y e

10.1 Vyzva k doplnéni zadosti

Vy88&i odborna Skola stavebni a
Stfedni Skola stavebni Vysoké Myto

Komenského 1/11, 566 19 Vysoké Myto

Panu - pani (Zadateli o informaci)

C,j.: /

Vyzva k doplnéni Zadosti

Vazena pani (vazZeny pane),

Y dne

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zdkona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu

k informacim.

VaSe zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto Zzadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neudinite v zdkonné Ihité do 30 dnl od doruCeni vyzvy, bude
vaSe Zadost v souladu s ustanoveni §14, odst. 5 pism. a) zakona €.106/1999 Sb. o svobodném

pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

Ing. JiFi Skalicky
feditel Skoly
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10.2 Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

VyS$Si odborna Skola stavebni a
Stfedni Skola stavebni Vysoké Myto

Komenského 1/Il, 566 19 Vysoké Myto

Y dne

Panu — pani (Zadateli o informaci)

%

C.j.: /

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona €.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

OdUivodnéni:

Posoudil jsem vaSi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana,
(nebo je formulovéna pfiliS obecné). Byl jste v zakonné Ihtté do sedmi dnll od podani Zadosti vyzvan,
abyste zadost upfesnil. ProtozZe jste tak do 30 dnl ode dne doru€eni vyzvy neudinil, rozhodl jsem
o odmitnuti zadosti.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti mUlZete podat odvoldni prostfednictvim Skoly ke Krajskému ufadu
v Pardubicich do 15 dnU ode dne jeho doruCeni.

(kulaté uredni razitko)

Ing. Jifi Skalicky
feditel Skoly
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11 ZavéreCna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zastupce
feditele pro SOS. O kontroldch provadi pisemné zaznamy.

ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice ze dne 27. 3. 2008. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi
spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 21. 3. 2019

Zaméstnanci Skoly s timto Fadem byli sezndmeni na provozni poradé dne 5. 4. 2019.

Ve Vysokém Myt€ 21.03.2019 e
Ing. Jifi Skalicky

feditel Skoly
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